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¿COMO HACERLO?¿COMO HACERLO?

SESIÓN 4

¿QUÉ ES?¿QUÉ ES?
Es una herramienta avanzada para
calcular, resumir y analizar datos
que le permite ver comparaciones,
patrones y tendencias en ellos.

Partiendo de una hoja de cálculo
que contiene las estadísticas de
ventas para una empresa ficticia,
supongamos que queremos
responder a la pregunta: ¿cuánto
es el total de ventas por cada
vendedor? 

PASO 1PASO 1
Selecciona la tabla o celdas,

incluyendo los encabezados de
columna, que contienen los datos

que vas a utilizar. 

PASO 2PASO 2
En el menú Insertar, haz clic en el
comando Tabla dinámica.

PASO 3PASO 3
Aparecerá el cuadro de diálogo

Crear tabla dinámica. Asegúrate de
que la configuración sea correcta y

haz clic en Aceptar.  

PASO 4PASO 4
Una tabla dinámica en blanco
aparecerá al lado izquierdo y la
lista de campos, al derecho.


