TABLAS
" DINAMICAS

SESION 4

;COMO HACERLO?

Partiendo de una hoja de calculo
que contiene las estadisticas de
ventas para una empresa ficticia,

supongamos que queremos

responder a la pregunta: ;cuanto

es el total de ventas por cada
;  vendedor?

construyendo
y creciendo

;QUE ES?

Es una herramienta avanzada para
calcular, resumir y analizar datos
que le permite ver comparaciones,
patrones y tendencias en ellos.

Vendedor a Cludad B Cuenta B Total ventas § Mes v
Carlos Vergara Lima 29389 858000 Marzo
Carlos Vergara Lima 74830 723900 Mayo
Carlos Vergara Lima 90099 542100 Julio
Carlos Vergara Lima 76409 325600 Agosto
Carlos Vergara Lima 51085 890600 Noviembre
Liliana Lara Caracas 34512 469300 Enero
Liliana Lara Caracas 45920 598250 Febrero
Liliana Lara Caracas 80189 893600 junio
Liliana Lara Caracas 84671 744064 Octubre
Pedro Ospina Bogota 23917 771389 Enero
Pedro Ospina Bogota 76094 798714 Febrero
Pedro Ospina Bogota 98412 345007 Marzo

PASO 1

Selecciona la tabla o celdas,
incluyendo los encabezados de

Vendedor il Ciudad Bl Cuenta B Total ventas §d Mes
Carlos Vergara Lima 29389 858000 Marzo
Carlos Vergara Lima 74830 723900 Mayo
Carlos Vergara Lima 90099 542100 Julio
\ Carlos Vergara Lima 76409 325600 Agosto
Carlos Vergara Lima 51085 890600 Noviembre
Liliana Lara Caracas 34512 469300 Enero
Liliana Lara Caracas 45920 598250 Febrero
Uliana Lara Caracas 80189 893600 junio
' Liliana Lara Caracas 84671 744064 Octubre
Pedro Ospina Bogota 23917 771389 Enero
Pedro Ospina Bogota 76094 798714 Febrero
Pedro Ospina Bogota 98412 345007 Marzo

PASO 2

columna, que contienen los datos /&

° ¢

®

que vas a utilizar. '
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En el menu Insertar, haz clic en el

comando Tabla dinamica.

Crear tabla dindmica

Selecoone los datos que desea analzar
@ Ssleccone una tabla o rango

Utilice una fuente de datos externa

Tabla o rango:

i
Elija ddnde desea colocar ¢ informe de tabla dindmica

X +] =] [er+
Tabla Imagen Imagenes Formas SmartArt Captura Columna Linea
dinamica ~ prediseriadas - > v
Tabla llustracione

Insertar tabla dinamica =
Resume los datos con una tabla dinamica.
Las tablas dinamicas facilitan |a organizaciony |

el resumen de datos complicados y la ‘
obtencion de detalles.

1389 $585.000 Marzo
@) Presione F1 para obtener ayuda. LHO $723.900 Mayo
5 [Carfos Vergara Lima 50099 $542.100 Julio
6 |Carlos Vergara Lima 76409 $325.600 Agosto

PASO 3

Aparecera el cuadro de dialogo
Crear tabla dinamica. Asegurate de
que la configuracidn sea correctay
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@ Nueva hoja de calaulo
Hoja de calculo gxistente

Ubicacdn: *

Cancelar

b4 Aceptar
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PASO Y

Una tabla dindmica en blanco
aparecera al lado izquierdo y la
lista de campos, al derecho.

haz clic en Aceptar.

A B C D | Lista de campos de tabla dinsmica ¥ X

1 Seleccionar campos para agregar al [/ _ |
2 informe: E5lhd
3 | Vendedor
7] Ciudad
5 Cuenta
tal venta:
6 | Pparagenerar un informe, elija los &
7| campos de la lista de campos de la
8 tabla dindmica
9
10
.
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13
14
15 Arrastrar campos entre las dreas si iquientes:
16 7 Filtro de inforr i Etig d
17
18
15
20
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